Anexo 1.1

Informe De Actividades Logisticas Y De Insumos
F-110



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No 06
PERIODO: «04 DE DICIEMBRE DE 2023» AL «03 DE ENERO» DE «2024»

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

«500 DEL 29 DE JUNIO DE 2023»

NOMBRE DEL CONTRATISTA

«FUNDACION DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA - FUNCITEG»

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE
IDENTIFICACION

«830.089.050-0x»

PLAZO DE EJECUCION

«DOCE (12) MESES»

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

SEISCIENTOS SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($670.000.000)

VALOR DEL PERIODO DE
COBRO

$402.307.386

No. DEL PROYECTO
(IMPUTACION PRESUPUESTAL)

1623

FECHA ACTA DE INICIO

«06 DE JULIO DE 2023»

PRORROGA! «N/A»
ADICION $ 335.000.000
SUSPENSION «N/A»
FECHA PREVISTA DE

TERMINACION (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

«05 DE JULIO DE 2024»

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO LOGISTICO Y DE
PROMOCION INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL LOCAL,
EN TODOS LOS ESPACIOS, EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVA PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LA GESTION DE LA ADMINISTRACION LOCAL.

1 Si el contrato presenta mas de una suspension y/o adicion y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la informacion
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE

VERIFICACION Y SU

UBICACION FiSICA
Y/O VIRTUAL

1. Cumplir el contrato teniendo en cuenta lo
sefialado en los estudios previos, pliego de
condiciones, en la propuesta yel mismo
contrato.

Se realizé la presentacion del 5to informe de actividades
logisticas y de insumos F-110

1.1 Informe de actividades logisticas y deinsumos F-110

Anexo 1.1. Documento en PDF

2. Suministrar los elementos de logisticas que
se requieran para los eventos del Fondo de
Desarrollo Local de Engativa en los tiempos
estipulados en el numeral 2.3 de este
documento.

Se suministraron los elementos de logistica requeridos
para el Fondo de Desarrollo Localde Engativa.

2.1 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotogréafica

Anexo 2.1 Documento en PDF

3. El contratista deberé contar con un grupo
de trabajo o produccion que atienda las
necesidades del Fondo de Desarrollo Local
de Engativaquienes se reuniran con el
supervisor y/o apoyo a la supervision del
contrato paradefinir los elementos
logisticos, los eventos y necesidades del
Fondo de Desarrollo Local de Engativéy asi
mismo para establecer elcronograma de
entregas 0 montajes en cada lugar
establecido.

Se han llevado a cabo reuniones previas a la realizacion de
eventos atendiendo las solicitudes de los enlaces y el
Fondo de Desarrollo Local

3.1 Actade reunion

Anexo 3.1. Documento en PDF

4. Asistir a reuniones y comités citados por la
Alcaldia Localde Engativa.

Asistencia a reuniones y comités citados por la Alcaldia
Local de Engativé

4.1 Actas de reunién

Anexo 3.1. Documento en PDF

5.Programar los transportes requeridos para
llevar y recoger los elementos de logistica
segun el cronograma de entrega y montajes
en lugares y dias establecidos.

Elaboracion de cronograma de transporte de elementos
de logistica para las actividades solicitadas.

5.1 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotografica
5.2 Cronograma de transporte de elementos

Anexo 2.1 Documento en PDF
Anexo 4.1 Documento en PDF

6.Proyectar, planear y realizar los eventos y
la logistica de las actividades del Fondo de
Desarrollo Local de Engativa.

Se realiza la planeacion de los eventos correspondientes
al mes de septiembre de acuerdo con las solicitudes del
Fondo de Desarrollo Local

6.1 Actas de reunion
6.2 Cronograma de transporte de elementos.

Anexo 3.1 Documento en PDF
Anexo 4.1 Documento en PDF

7.Presentar mensualmenteinforme de
actividades logisticas y de insumos acordes
al desarrollo delcontrato.

Se realizé la presentacion del 5to informe de actividades
logisticas y de insumos F-110

7.1 Informe de actividades logisticas y deinsumos F-110

Anexo 1.1. Documento en PDF
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE

VERIFICACION Y SU

UBICACION FiSICA
Y/O VIRTUAL

8.0rganizar las actividades a desarrollar
con planeacién y velar por el correcto
cumplimiento de estas.

Se organizaron las actividades correspondientes al mes
de septiembre de acuerdo con las solicitudes de los
enlaces y se verifico su correcto cumplimiento

8.1 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotografica

Anexo 2.1. Documento en PDF

9.El contratista debe garantizar la adecuada
gestion de los residuos generados durante el
evento; por lo cual debe proporcionar
elementos senalizados para su
almacenamiento en el area que se
desarrollara el evento y asi como efectuar el
adecuado aprovechamiento o disposicion
final de los mismos.

Se garantizo en la realizacion de los eventos, un
correcto manejo, recoleccion y disposicion de los
residuos generados.

9.1 Evidencia fotogréafica.

Anexo 5.1 Documento en PDF

10.EI contratista deberé garantizar el uso de
materiales reciclados para el embalaje de
los productos. (No se permite el uso de
icopor y/o materiales de un solo uso).

Se ha garantizado el uso de materiales reciclados y
reciclables para el embalaje de los elementos
entregados para las actividades

10.1 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotogréafica

Anexo 2.1 Documento en PDF

12.Garantizar que dentro de losalimentos
suministrados se incluiran productos
orgénicos, que fomenten el agro redes y la
creacion de alternativas econdmicas en toda
la ciudad haciendo hincapié en la zona
rural, para dar cumplimiento al Acuerdo
540 de 2013.

Se garantizd que dentro de los alimentos suministrados
se incluyeron productos organicos,que fomentan el agro
redes y la creacion de alternativas econémicas

12.2 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotogréfica

Anexo 2.1 Documento en PDF

13.El contratista debe garantizar la
adecuada gestion de los residuos generados
durante el evento;por lo cual debe
proporcionar elementos sefializados para su
almacenamiento en el area que se
desarrollara el evento y asi como efectuar el
adecuado aprovechamiento o disposicion
final de los mismos.

Se garantiz6 en la realizacién de los eventos, un
correcto manejo, recoleccion y disposicion de los
residuos generados.

13.1 Evidencia fotografica

Anexo 5.1 Documento en PDF

16. Verificar que los bienes quese entreguen
durante la ejecucion del contrato se
facturen de acuerdo con losprecios
unitarios fijos sin formula de reajuste,
ofertados por el contratista

Se realizo la facturacion de los bienes y servicios
suministrados en el desarrollo del eventos del 04 de
diciembre de 2023 al 03 de enero de 2024

16.1 Factura electronica

Anexo 6.1 Documento en PDF
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE

VERIFICACION Y SU

UBICACION FiSICA
Y/O VIRTUAL

17. Establecer los procedimientos y
controlesnecesarios con el fin de contar
con informacion veridica y suficiente de
los elementos entregados, en cuanto a su
cantidad, caracteristicas, fecha de entrega,
valores unitarios con IVVA, valor total con
IVA, y demas especificaciones contenidasen
la invitacion.

Se realizo la verificacion de los elementos entregados en
cuanto a su cantidad, caracteristicas ydemas

17.1 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotogréfica

Anexo 2.1. Documento en PDF

18. Emplear en la ejecucion del contrato el
personal idoneo y suficiente y presentar los
soportes requeridos en el tiempo indicado
en los pliegos de condiciones.

Se garantiz6 el empleo de personal idoneo y suficiente
para la realizacion de los eventos y/o actividades

18.1 Certificados de vinculacién

Anexo 7.1 Documento en PDF

19.Garantizar el transporte adecuado y
suficiente para cumplir con las condiciones
y tiempos establecidos en el pliego de
condiciones.

Elaboracion de cronograma de transporte de elementos
de logistica para las actividades solicitadas.

19.1 Cronograma de transporte de elementos.

Anexo 4.1 Documento en PDF

22. Mantener los precios presentados en la
propuestadurante el tiempo de la vigencia
del contrato.

Las solicitudes por parte de los enlaces del desarrollo local
de las actividades se realizan de acuerdo con la oferta
econémica, asimismo como la facturacion

22.1 Solicitudes de evento y/o actividad
22.2 Oferta Econémica

Anexo 8.1 Documento en
PDF
Anexo 8.2 Documento en PDF

23. Cumplir con las especificaciones
técnicasminimas exigidas.

Se le dio cumplimiento a las especificacionestécnicas
minimas exigidas para el desarrollo

23.1 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotografica
22.1 Solicitudes de evento y/o actividad

Anexo 2.1 Documento en
PDF
Anexo 8.1 Documento en PDF

29.Tener la logistica necesaria (transporte y
personal necesarios y apropiados) para
instalar y suministrar los elementos cuando
el Fondo de Desarrollo Local de Engativa
asi lo requiera.

Elaboracion de cronograma de transporte de elementos
de logistica para las actividades solicitadas.

29.1 Cronograma de transporte de elementos.

Anexo 4.1 Documento en
PDF

31.Suministro de personal que presten el
servicio de guias y protocolo para la
recepcion de los participantes e invitados al
evento.

Por parte del personal contratado se Ilevé a cabo la
recepcion de los invitados a los eventos que lo
requerian

31.1 Certificados de vinculacién

Anexo 7.1 Documento en
PDF

GCO-GCI-F110
Version: 06

17 de julio de 2019
Péagina 4 de 6




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE

VERIFICACION Y SU
UBICACION FiSICA

Y/O VIRTUAL

33.El personal de logistica debera estar
debidamente uniformado y con los
elementos de seguridad necesarios para el
desarrollo de las actividades como
transporte, montaje y desmontaje de
elementos de sistema y de sonidos y demas
que se requieran para la operacion de los
elementos logisticos.

Se ha garantizado que el personal de logistica siempre
esté debidamente uniformado y con los elementos de
seguridad necesarios para el desarrollo de las
actividades.

33.1 Evidencia fotografica

PDF

Anexo 9.1 Documento en

34.El coordinador logistico

(lider del Proyecto) analizard el tipo de
evento para prever todas las necesidades
que puedan surgir y ejecutar las acciones
precisas cubrir de manera eficiente su
ejecucion. Es importante establecer desde
un primer momento las necesidades
especificas y calcular los costos que
supondra.

El coordinador previé de manera eficiente los tiposde
eventos y se tomaron las acciones necesarias para cumplir
con las necesidades

34.1 Acta de reunion

Anexo 3.1 Documento en PDF

35.El contratista debera estar a disposicion
del Fondo de Desarrollo Local de Engativa
en las eventualidades que se presenten para
suministrar los elementos que se le
requieran de manera prioritaria maximo
hasta 4 horas antes delevento. El resultado
de todo este analisis sera el presupuesto
preciso para llevar a cabo el evento.

Se dio respuesta a la solicitud prioritaria del dia 19 de
diciembre de 2023, evento Novena Navidefia Olimpica
Stereo

35.1 Actas de verificacion de Elementos con evidencia
fotogréfica

PDF

Anexo 10.1 Documento en

36.El contratista debera tener en cuenta
cuando se realicen conexiones eléctricas
tener las medidas de seguridad para este
tema como: tomas de tierra, diferenciales,
cubre-cables entre otras.

Se garantiza la debida conexidn eléctrica, tomando las
medidas de seguridad necesarias.

36.1 Evidencia fotogréafica

PDF

Anexo 11.1 Documento en

39. Cumplir con las directrices que
dispongan el supervisor y/o apoyo a la
supervision del contrato con relacion al
cumplimiento del objeto del contrato.

Se cumplié con las directrices dispuestas por elsupervisor
del contrato

39.1 Actas de reunién

Anexo 3.1 Documento en PDF

GCO-GCI-F110

Version: 06

Vigencia: 17 de julio de 2019

Pagina 5 de 6




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE

VERIFICACION Y SU

UBICACION FiSICA
Y/O VIRTUAL

INFORMACION ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL:

NOMBRE DE LA
EMPRESA EN DONDE SE
APORTA PAGO DE SALUD

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE
APORTA PAGO DE ARL

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE
APORTA PENSION

Se anexa certificacion de pago de
parafiscales y seguridad social.

Se anexa certificacion de pago de parafiscales y
seguridad social.

Se anexa certificacion de pago de parafiscales y
seguridad social.

FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el

cumplimiento del objeto del contrato.

CONTRATISTA

Cédula: 10.884.923 SAN MARCOS SUCRE

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez vetificado los soportes allegados por el contratista
manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: ANGELA MARIA MORENO
TORRES

Cargo: ALCALDESA FONDO DE
DESARROLLO LO

DE ENGATIVA
b "
Firma: A

APOYO A'LA SUPERVISION (CUANDO
APLIQUE)

Nombre: MARIA PAULA LUNA ACUNA
Cargo: APOYO A LA SUPERVISION

CONTRATO 540 W/Z Z
Firma:

*Nota: La columna de productos se diligenciara inicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demads casos se eliminara esta co u

na, § segin directriz del supervisor. En lo que

respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definira si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del ultimo pago.
*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusion: el inico cambio que se le puede realizar al formato es la eliminacién de la columna productos
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